
M A C I N T O S H
       W I N D O W S ®

bc

Adobe Acrobat 软件简单来讲是共享

信息资源最可靠 、最有效的方法。 使

用Acrobat 软件，可把文件转换为通

用的、可访问的 Adobe 便携文件格式

（PDF），以实现跨平台和应用程序的

最佳信息共享，因为PDF可保持文件

原貌—包括字体、图形和版式等全部

信息，并且强大的 PDF 审阅和标注工

具可助您获得史无前例的工作效率！

以 PDF 方式自由共享信息

Internet 和 e-mail 虽可在瞬间传送文件，但

不能保证它们在收到的时候是可使用的。

不兼容的平台和不同的应用程序经常使接

收者无法打开文件，而丢失的字体会将您

的设计严重破坏。传送纸质文件则会浪费

大量的时间。共享信息真得要如此痛苦？

那么解决方案又在哪里呢？这就是 Adobe

Acrobat 和 PDF—在线文件分发的标准。

单击创建 PDF 文件

Acrobat 可以轻松地将任何应用程序产生

的文件转换为 PDF 文件，包括网页和扫描

的文稿。您甚至能够创建 PDF 表单，用户

可以在线填写并且返回。Acrobat 自动优

化所创建的 PDF 文件用于不同的目的：用

于屏幕上显示、用于激光打印机上打印、

或者印刷厂印刷。PDF 将忠实地再现您原

稿中的每个字符、图像以及颜色。最方便

的是，任何人通过免费的 Acrobat Reader

软件（可在 www.adobe.com 网址上下载）

都能够在任何一台电脑上浏览或打印 PDF

文件。

增强特性和电子注解

Acrobat 能够高效地简化文件审阅过程。

通过有用的书签和 Web 链接可使 PDF 文

件容易浏览。并且通过电子邮件将它们发

送给同事或客户，他们可以直接使用电子

化的便签、高亮显示、下划线、删划线和

其它强有力的编辑工具对 PDF 文件进行

标注。加密特性可让您能够控制机密文件

的访问权限。

可靠地分发给任何人和任何地点

在您的网络服务器上传送集约紧凑的

PDF 文件，可在您的 Web 网址或内部网

中发布 PDF 文件，可附加到电子邮件附

件中，或在 Lotus Notes 数据库中使用 PDF

文件。可以深信，不论您使用什么应用程

序或安装了何种字体，接收人都会精确地

得到您所要表达的信息。加密特性、链接

和书签在任何媒介中都会保持其完整性，

并且，PDF 文件包括用以打印的所有字

体、格式及图像数据。

所以不论您正在创建或共享电子报表、合

同或复杂的宣传手册，利用 Acrobat 可以

制作大量出色的文件。

文档电子管理必备工具



将文件转为 PDF 格式：可轻松并

快速地完成。您正在一台 PC电脑

上使用 Microsoft Office 吗？那么

您只需选择File（文件）菜单下的

Create Adobe PDF（创建 PDF）

命令或简单地把你的 Office 文件

拖放到 Acrobat 应用软件的窗口

中就可立刻完成 PDF 转化。

* 只适用于 Adobe Acrobat 4.0 Windows 版本

您同样可以把诸如 Adobe Photoshop®，

Adobe PageMaker® 和 Adobe Illustrator®

软件创建的含丰富图形的、极具视觉效果

的文件转换为 PDF 格式。Acrobat 能够保

证每个接收人可阅览并打印保持原貌的

PDF 文件。

强大的保密和浏览特性

• 自动将保密特性施加到 PDF 文件，显示

PDF 文件的信息栏，产生文件的缩略图

用于方便的 PDF 分类，并且可以为 Web

优化 PDF 文件的目录和子目录。

• 为了控制敏感信息的可访问性和防止

PDF 文件被改动或打印，在您分发 PDF

文件之前，可设定一个密码。

• 使用 Acrobat SelfSign 电子签名工具，可

使重要的审阅者在 PDF 文件上用电子

化方式签名*。Acrobat 同样支持领先的

第三方签名方案。

• 使用 Acrobat Catalog 工具可在您的网络

或光盘上创建全文本索引，并且可使用

Acrobat Search 检索。

• 使用 Acrobat Search 工具，在 PDF 文件

索引中准确找到您正在寻找的信息。

• 通过添加书签、链接到其他 PDF 文件

或 Web 上、并且动态控制以触发声音、

电影和特技，使得 PDF 文件更加容易

浏览。

电子化批阅文件

• 通过使用高亮文字、下划线文字、删划

线文字等工具快速标记 PDF 文件。

• 直接为 PDF 文件增加文字标注或通过

Notes（加注）工具使用电子“便签”。

• 通过鼠标控制的 Pencil （铅笔）工具制

作手写体标注。

• 在他们自己的 PDF 文件中概述注释以

提供方便的参考，或根据作者、类型、

日期、页码进行分类。

• 可完整地打印包括标注和“便签”的

PDF 文件。

• 可使用方便的剪贴图章（如“同意”或

“机密”）标注 PDF。

主要特性

快速生成 PDF 文件

• 任何文件均可以转换为 PDF 格式并精

确地保持文件中的文字、颜色、图像以

及版面原貌。

• 只需将文件拖放至Acrobat 应用软件的

窗口中就可自动地将其转换为 PDF 的

格式*。

• 可利用 Acrobat 自动安装到 Microsoft®

Word、Excel 和 PowerPoint* 软件中的

“Create Adobe PDF（创建 Adobe PDF）”

文件菜单命令和工具条选项快速生成

PDF。

• 选择以下三个选项中的一个自动为不同

的输出媒介优化文件：在您的局域网打

印机上打印日常的纸质文件和校样，在

专业印刷厂印刷更复杂的出版物，或在

Web 网络上提供在线文件。

• 使用 Paper Capture 工具，将扫描的纸质

文件瞬间转换为 PDF 格式。

• 可将不同来源的 PDF 页面组合为一个

单独的新文件。

• 生成 PDF 页面的缩略图，并且可在瞬间

移动、拷贝、重新排序或删除页面。

• 创建和您的纸质表格完全相同的 PDF

表单， 完全附带弹出式的对话框、按钮

和文本输入框。Acrobat Reader 的用户可

直接在线填写并通过 Web 返回。 并且，

Acrobat 4.0 的用户可以将 PDF 表单存储

到自己的硬盘中进行填写，并在任何方

便的时候返回。

• 使用 Web Capture 工具，只需简单的一步

操作，即可生成 Web 网页或站点的 PDF

“快照”，用以方便地离线浏览和打印。

Acrobat 甚至能够从 HTML 标签自动生

成书签。



• 使用比较特性，以拼贴窗口方式打开两

个或多个 PDF 文件，可在屏幕上并排自

动比较同一文件的不同版本*。

• 在 PDF 文件中单击图像马上可在 Adobe

Photoshop 中打开它进行编辑，并且可输

入图形或整页的 PDF 页面到 Adobe

Illustrator 中进行修改。使用 TouchUp 文

字工具可进行较小的文字编辑。

• 在 PDF 文件之间进行文字和图表的拷

贝和粘贴。PDF 可以保持目录结构以及

来自Microsoft Word 和 Excel* 表格结构。

打印和在线方式快速传递

• 在任何地方出版 PDF 文件—附加到电

子邮件中、在您的网络服务器上、在您

的内部网上或 Web 网址、在 Lotus Notes

数据库中、打印、或 CD-ROM 光盘上。

• 通过免费的 Acrobat Reader 软件，接件人

可从任何电脑上观看、浏览和打印 PDF

文件。集约的 PDF 文件比原来的源文件

小很多，在 Web 上下载文件的同时可以

快速显示页面。

• 通过方便的 Send Mail（发送邮件）特性

自动将 PDF 文件附加到电子邮件中*。

• 使用新的 Batch Process（批处理）特性准

备大量的 PDF 文件集。增加安全性和文

件信息、创建缩微图、并且为 Web 成批

优化 PDF 文件。

• 使用任何语言的 Acrobat 4.0 和 Acrobat

Reader 版本，来观看 14 种语言中的任何

一种语言的文件内容：英语、法语、德

语、日语、中文、韩文、瑞士语、西班牙

语、丹麦语、意大利语、阿拉伯语、西伯

来语、南美西班牙语、巴西葡萄牙语。

• 支持中文、日文和韩文字体，以进行全能

阅读。

• 电子化传送 PDF 文件到输出中心和打印

机。PDF 文件包含所有打印所必须的字

体、格式和图像数据，而不必在您的电脑

上安装原应用程序或使用的字体。

工作更加高效

• 市场和营销经理：以 PDF 格式制作全

球通用的宣传手册和简报文件。

• 图形设计者：使用 Acrobat，当您创建它

们，并同时加速审阅和批复流程的时

候，可以精确地保持您的设计原貌。

• 律师：以有密码保护的、安全的 PDF 文

件分发和存档合同和诉讼文件。在敏感

的文件上使用电子签名。

• 金融专家：用 PDF 文件为客户快速传

递最新格式的市场信息，并且确信任何

人、在任何地点都可以可靠地打印这些

信息。

• Web 管理员：在线发布 PDF 文件，如

HR 表格—具有完全的链接和书签—而

不用重新编写 HTML。

只需单击鼠标，就可为屏幕显示、

打印校样、或最终的印刷输出优化

PDF 文件。Acrobat 可根据您的输

出媒体自动调整文件中的图像、设

置和字体。

Acrobat 可以使您做许多事情，而不仅仅是浏览。使用 Acrobat 您可以通过电子邮件

分发文件，并且您的同事可以高效地在 PDF 文件上共享注释、进行编辑、并且直接作

出批复。

指定安全设置用来控制对文件

的访问，并且防止对 PDF 的修

改。Acrobat 4.0 Windows 版本

的用户也可以使用电子签名来

确认文件的真实性和追踪 PDF

文件的改变。

在任何地方快速分发 PDF 文件—在

Web 网上、通过电子邮件、经过你

的网络服务器、在 CD-ROM 上或使

用以上所有的方法。您可以完全放

心，不论您使用的是何种软件，何种

字体，安装了什么系统，接收人都可

以收到完全精确的文件信息，与您创

建的完全一样。



本手册是用 Adobe Illustrator 和 Adobe PageMaker 软件及 Adobe Type Library 中的 Minion ® 和 Myriad® multiple master 字体进行制作的。
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Adobe 系统公司简介

Adobe 系统公司，总部位于美国加州圣

荷塞（San Jose），是享誉全球的图形和

出版方案供应商，赋予您精确的按照您

的意图将理想转化为现实的力量。无论

您工作在设计室，办公室，或者在家

中，Adobe 的软件、图象、字体以及打

印技术为您提供完整的工作流程，以印

刷和电子媒介的形式，创作和发布具有

丰富图形的信息。
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系统要求

Windows

• 基于 i486TM 或 Pentium® 处理器的个人电

脑（建议 Pentium）

• Microsoft Windows 95、 Windows 98、配

备 Service Pack 3 的 Windows NT® 4.0 或

更高的系统

• 16 MB 内存用以在Windows 95、Windows

98 上运行 Acrobat，24MB 内存用以在

Windows NT® 4.0 上运行 Acrobat （建议

32 MB）

• 32 MB 内存支持 Paper Capture 软插件

（建议 64 MB）

• 75 MB 可用硬盘空间（建议 50 MB 附加

硬盘空间用以安装亚洲字体）

• CD-ROM 驱动器

Power Macintosh

• Power Macintosh 电脑

• 苹果系统软件 7.5.3 或更新版本

• 6 MB 内存用以运行 Acrobat（建议

12 MB）

• 16 MB 内存用以运行 Distiller® 或 Paper

Capture 软插件（建议32 MB）

• 60 MB 可用硬盘空间（建议 50 MB 附加

硬盘空间用以安装亚洲字体）

• CD-ROM 驱动器

内容

• Adobe Acrobat 软件

• Acrobat Reader 软件

• 在线帮助和产品浏览

• 其他 Adobe 产品的试用版本

• 入门指导

更多信息

关于其他 Adobe 产品详尽的特性和信息，

请访问 Adobe 网站：

－www.adobe.com

－www.chinese.adobe.com

请联络：

－E-mail：adobeprc@adobe.com

－Adobe 注册用户信箱：

中国北京 6638 信箱

邮编：100600

－Adobe 客户服务中心

电话：010-62018049

传真：010-62016890

E-mail：csc@adobe.com.cn


